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Nr sprawy: ZP.261.17.2025.LKO Lublin dnia 03.12.2025r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Na opracowanie dokumentu , Ksztatlcenie branzowe i techniczne w wojewoddztwie
lubelskim - stan, obszary strategiczne, rekomendacje 2030+”.
Postepowanie jest prowadzone z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci, w oparciu o

Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci kosztéw realizowanych w MEN inwestycji w ramach
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci.

ZATWIERDZAM

Dyrektor
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Lublinie

Tomasz Pitucha
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. Zamawiajacy

Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie
ul. Obywatelska 4, 20-092 Lublin
REGON: 430123913

NIP: 712-193-69-39
https://wuplublin.praca.gov.pl/

Osoba do kontaktu:
Lucjan Komsta tel. 81 46-35-399
e-mail: zamowienia@wup.lublin.pl

Il. Tryb udzielenie zaméwienia

Postepowanie jest prowadzone z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci, w oparciu o
Ogolne wytyczne kwalifikowalnosci kosztéw realizowanych w MEN inwestycji w ramach
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z pézn. zm. ), zwanej dalej Pzp.

Po ztozeniu ofert i ich weryfikacji przez Zamawiajgcego, Wykonawca zostanie wybrany w
wyniku oceny ofert dokonanej zgodnie z przyjetymi w niniejszym zapytaniu kryteriami oceny.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienie

1.

Przedmiotem zamowienia jest ustuga opracowania dokumentu ,Ksztatcenie branzowe
i techniczne w wojewddztwie lubelskim — stan, obszary strategiczne, rekomendacje
2030+. Ekspertyza na potrzeby Wojewoddzkiego Zespotu Koordynacji ds. Wdrazania
Zintegrowanej Strategii Umiejetnosci w Wojewddztwie Lubelskim” w formie raportu -
ekspertyzy, wedtug ustalonej struktury i zgodnie ze zdefiniowanym zakresem
merytorycznym.

CPV:

73220000-0 - Ustugi doradcze w zakresie badan i rozwoju

71241000-9 — Studia wykonalnosci, ustugi doradcze, analizy

98133100-5 - Ustugi w zakresie poprawy oraz wspierania administracji samorzgdowe;j
wspélnot samorzgdowych

Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia znajduje sie w Zataczniku nr 2 do

Zapytania ofertowego

Rodzaj zamdéwienia: Ustuga

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy w Planie postepowan ponizej 130 000 zt na rok 2025 nie przewidywat
udzielania zamowienia w czesciach. Zamawiajgcy nie ma zaplanowanych kolejnych
postepowan na ten asortyment.

Zamawiajgcy informuje, ze niniejsze zamowienie jest wspoffinansowane ze srodkow;
Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwiekszenia Odpornosci (Recovery and Resilience
Facility — RRF) realizowanego projektu, w ramach inwestycji ,Wsparcie rozwoju
nowoczesnego ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie
przez cate zycie. A.3.1.1.”, Zadanie 1. Funkcjonowanie Wojewddzkiego Zespotu
Koordynaciji, Kategoria wydatku: 1.1 Opracowania, raporty, analizy, § 4307, § 4300.
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IV. Termin realizacji zaméwienia
Termin realizacji zamowienia wynosi 100 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.

V. Warunki udzialu w postepowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spetniania
warunkéw udziatlu w postepowaniu.

Zamawiajgcy stawia nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu: .

1) Warunek dotyczacy wiedzy i doswiadczenia:
Wykonawca spetni ten warunek jesli wykaze, ze wykonat w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy, to w okresie krotszym — co najmniej trzy ustugi polegajgce na opracowaniu
dokumentu o charakterze strategicznym, ktory zawierat elementy diagnozy stanowigce
nie mniej niz 15% objetosci dokumentu. Za dokument o charakterze strategicznym
Zamawiajacy uznaje dokument strategii rozwoju/program/plan strategiczny, obejmujgcy
swoim zakresem obszar spoteczno-gospodarczy gminy/powiatu/wojewédztw/obszaru
funkcjonalnego, z uwzglednieniem edukacji. Zamawiajgcy ponadio wymaga, aby
Wykonawca wykazat, wsrdd ww. ustug co najmniej 1 ustuga miata warto$¢ co najmniej

20 000,00 zt brutto.

2) Warunek dotyczacy oséb zdolnych do wykonania zaméwienia:
Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat podczas
realizacji zamowienia ponizszym zespotem osob:

Koordynator zaméwienia - 1
osoba

Doswiadczenie w koordynowaniu zamowienia na ustugi
polegajgce na przygotowaniu opracowania o charakterze
strategicznym, dotyczgcym tematyki spotecznej lubl/i
gospodarczej, z wykorzystaniem badan jakosciowych
(w okresie 6 lat przed uptywem terminu ztozenia oferty
koordynowanie minimum 2 takich zamdwien).

Autor/autorzy kohcowego raportu
analitycznego — nie wiecej niz 3
osoby

Doswiadczenie w opracowywaniu analiz dotyczgcych
edukaciji/szkolnictwa/systemu kwalifikacji (w okresie 6 lat
przed uptywem terminu ztozenia oferty przygotowanie
minimum 2 opracowan jako autor lub wspétautor).

Redaktor tresci (pod wzgledem
poprawnosci jezykowej)

Doswiadczenie w redakciji tresci raportow pod wzgledem
poprawnosci jezykowej (w okresie 3 lat przed uptywem
terminu ztozenia oferty wykonanie minimum 1 redakc;ji
tresci raportu pod wzgledem poprawnosci jezykowej).

UWAGA!

W ramach zespotu jedna osoba moze petni¢ tylko jedng funkcje.

Ocena spetniania warunkéw udziatu nastgpi wg formuty ,spetnia - nie spetnia”.
Zamawiajgcy oceni wykonawce pod katem warunkow udziatu w postepowaniu na podstawie

zatgczonych do oferty dokumentow.
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VI. Warunki wykluczenia

1. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczehstwa narodowego (Dz. U. z 2025r. poz. 514) z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego wyklucza sie:

1)

Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy;

Wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z
2025 r. poz. 644) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

Wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z
dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z p6zn. zm.), jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcyg
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy.

2. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
na podst. art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.
Zamawiajgcy oceni wykonawce pod katem wykluczenia na podstawie oswiadczenia
Wykonawcy w Formularzu ofertowym. Ocena spetniania warunku wykluczenia z postepowania
nastgpi wg formuty ,spetnia (nie podlega wykluczeniu) - nie spetnia (podlega wykluczeniu)”.

VII. Kryteria oceny ofert, ich waga, sposob przyznawania punktacji

1.

Zamawiajgcy przy wyborze ofert bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Kryterium 1 - Cena — 60 % (max. liczba punktéw jakg moze otrzymac oferta 60 punktéw)

Cena

najkorzystniejsza cena (brutto) sposrod zakwalifikowanych ofert

x 60 pkt.

cena oferty liczonej (brutto)

Przy przeliczaniu oceny w ramach tego kryterium zamawiajgcy zastosuje ceny brutto zgodnie
ze wzorem. W ramach oceny oferty z zastosowaniem przedmiotowego kryterium
oraz zamieszczonego powyzej wzoru Wykonawca moze otrzymac maksymalnie 60 pkt.
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Kryterium 2 — Liczba spodjnych, kompletnych scenariuszy rozwoju regionu po 2030 r.,
opisanych zgodnie z wymogami zawartymi w Zatgczniku nr. 2 Zapytania Ofertowego tj. w
Opisie Przedmiotu Zamowienia w Rozdziale 7. Rekomendacje Wdrozeniowe — 10% (max.
liczba punktéw jakg moze otrzymac oferta 10 punktéw)

Wykonawca otrzyma punkty za zaoferowana liczbe scenariuszy:
— 0 pkt jesli wykonawca zaoferuje 3 scenariusze
— 5 pkt jesli wykonawca zaoferuje 4 scenariusze
— 10 pkt jesli wykonawca zaoferuje 5 lub wiecej scenariuszy.

Kryterium 3 — Liczba przeprowadzonych i wykorzystanych indywidualnych wywiadéw
pogtebionych (z kazdego z tych IDI w tresci ekspertyzy znajdzie sie minimum 1 oznaczony
cytat merytoryczny, aliczba IDI bedzie weryfikowana w trakcie realizacji zamowienia na
podstawie udostepnionych nagran i transkrypcji) — 20 % (max. liczba punktéw jakg moze
otrzymac oferta 20 punktéw)

Wykonawca otrzyma punkty za zaoferowana liczbe przeprowadzonych i wykorzystanych
indywidualnych wywiadéw pogtebionych:

— 0 pkt oferta z gwarantowang liczbg 10 IDI wykorzystanych do przygotowania tresci
ekspertyzy

— 10 pkt oferta z gwarantowang liczbg 13 IDI wykorzystanych do przygotowania tresci
ekspertyzy

— 20 pkt oferta z gwarantowang liczbg 16 IDI wykorzystanych do przygotowania tresci
ekspertyzy

Kryterium 4 — Liczba wykorzystanych do przygotowania ekspertyzy zrédet danych
zastanych, zgodnie z definicjg w OPZ, poza zrédtami WUP — 10 % (max. liczba punktéw jakg
moze otrzymac oferta 10 punktow)

Wykonawca otrzyma punkty za liczbe wykorzystanych do przygotowania zrodet danych:
— 0 pkt oferta z wykorzystaniem 15-29 Zrédet danych
— 5 pkt oferta z wykorzystaniem 30-44 zrédet danych
— 10 pkt oferta z wykorzystaniem 45 i powyzej zrédet danych

Ocena w zakresie tych kryteriow 1, 2, 3 i 4 zostanie dokonana na podstawie deklaracji
Wykonawcy poprzez wypetnienie zatgcznika pn. Formularz Ofertowy” (zat. Nr 1 do Zapytania
ofertowego).

W przypadku braku zaznaczenia ktérejs z opcji wskazanych w Formularzu Ofertowym
Zamawiajgcy przyjmie, ze Wykonawca oferuje najnizszg opcje i przyzna 0 punktéw dla tego
kryterium. W przypadku zaznaczeniu kilku punktéw oferta zostanie odrzucona.

2. Zamawiajgcy dokona catkowitej oceny koncowej ofert, w zakresie przyjetych kryteriow
oceny ofert, ktorg stanowi¢ bedzie sume punktéw uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach,
wyliczong wedtug ponizszego wzoru:
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S = Kryterium 1 + Kryterium 2 + Kryterium 3 + Kryterium 4

S — suma punktow

C — ocena punktowa uzyskana za kryterium cena;

K2- ocena punktowa uzyskana za kryterium Liczba spojnych, kompletnych scenariuszy
rozwoju regionu po 2030 .

K3- ocena punktowa uzyskana za kryterium Liczba przeprowadzonych i wykorzystanych
indywidualnych wywiaddéw pogtebionych

K4- ocena punktowa ca kryterium Liczba wykorzystanych do przygotowania ekspertyzy zrédet
danych zastanych

3. Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadac bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Zapytaniu ofertowym i uzyska najwiekszg ilos¢ punktéw w
oparciu o kryteria wyboru.

4. Przyznane punkty bedg zaokragglone do dwdch miejsc po przecinku.

VIIl. Opis sposobu przygotowania oferty

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Nalezy ztozy¢ oferte zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w jednym egzemplarzu. W przypadku, gdy

wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte, jego oferty zostang odrzucone w catosci.

5. Oferta musi zawiera¢: petng nazwe, doktadny adres wykonawcy, NIP, REGON, nr
telefonu, adres e-mail.

6. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oferte nalezy ztozyé w jezyku
polskim. Wszystkie dokumenty sporzgdzone w jezyku innym niz polski nalezy ztozy¢
wraz z poswiadczonym przez Wykonawce ttumaczeniem na jezyk polski.

7. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub przez osobe uprawniong do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

8. Wszelkie miejsca, w ktorych wykonawca nanidst zmiany powinny byc¢ skreslone i
parafowane przez osobe upowazniong do podpisywania ofert.

9. Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: ztozony wtasnorecznie znak, z ktérego mozna
odczyta¢ imie i nazwisko podpisujgcego, a jezeli wkasnoreczny znak jest nieczytelny
lub nie zawiera imienia i nazwiska w petnym brzmieniu to znak musi by¢é uzupetniony
napisem (np. w formie pieczatki), z ktérego mozna odczyta¢ imie i nazwisko
podpisujgcego.

10. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ podpisania oferty kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione.
Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw
skladajacych sie na oferte na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym w formacie PAdES. Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie
formatéw: .pdf. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje
wykorzystanie rozszerzenie .zip.

o=
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11. W przypadku, gdy uprawnienie do reprezentowania nie wynika z dokumentéw
rejestrowych (KRS lub CEIDG) do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo dla osoby
podpisujgcej oferte.

12. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

13. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich oraz podana do dwdch miejsc po przecinku.
Oferta musi zawieraC ostateczng, sumaryczng cene obejmujgcg wszystkie koszty,
z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw. Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca
skalkulowat cene za cato$¢ zamowienia.

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca oblicza cene i wpisuje do oferty, uwzgledniajgc wszystkie pozycje
przedmiotu zamoéwienia. W cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg umowy. Do wyliczonej wartosci netto nalezy dodaé¢ obowigzujgcy podatek
VAT i po zsumowaniu wyliczy¢ wartos¢ brutto, na podstawie ktérej bedzie wybrana
oferta najkorzystniejsza.

2. Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty bezposrednie, koszty
posrednie oraz zysk i powinna uwzglednia¢ wszystkie uwarunkowania i wymagania
zawarte w zapytaniu ofertowym oraz w zatgcznikach do niniejszego zapytania.

3. Cene w ofercie nalezy poda¢ w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku przy
zachowaniu matematycznej zasady zaokrgglania liczb (koncéwki ponizej 0,5 grosza
pomija sie, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza).

4. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich.

X. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z potencjalnymi wykonawcami i zasady
porozumiewania sie:

1.

W postepowaniu Zamawiajacy i Wykonawcy do terminu sktadania ofert porozumiewaja
sie wytgcznie drogg elektroniczng poprzez
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Osobg upowazniong do kontaktow (w dni robocze w godzinach 8.00-15.00) ze strony
zamawiajgcego jest Lucjan Komsta.

Wykonawcy mogag zwraca¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania
Ofertowego na zasadach okreslonych w pkt 4.

Zamawiajgcy ma obowigzek udzielenia odpowiedzi nie pézniej niz 2 dni przed uptywem
terminu skfadania ofert- pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz 4 dni przed uptywem pierwotnego
terminu skfadania ofert. Jezeli wniosek wptyngt po tym terminie Zamawiajagcy moze
pozostawi¢ wniosek bez odpowiedzi. Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy
umiesci na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. Zamawiajgcy zobowigzany jest opublikowac
zmiane (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.qgov.pl/) oraz przedtuzy¢
termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach (jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian).
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6. Zamawiajgcy moze zwrécic¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienie tresci oferty lub dokumentow
wymaganych od Wykonawcy.

7. Korespondencja po terminie skladania ofert pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami
dot. m.in. wezwania do wyjasnienia, wezwania do uzupetnienia czy poprawienia omytek
(z pominieciem informacji o wyniku postepowania i informacji o ofertach odrzuconych)
odbywa sie droge elektroniczng poprzez e-mail: zamowienia@wup.lublin.pl

XI. Wymagane dokumenty

1.
2.

3.

4.

Formularz ofertowy — zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego.

Aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarcze;j.

Ewentualne petnomocnictwo, jesli uprawnienie do reprezentowania wykonawcy nie
wynika z innych dokumentow.

Wykazu ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz
zatgczeniem dowoddow okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty sporzadzone
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a jezeli wykonawca z
przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéow —
oswiadczenie wykonawcy; sporzgdzony wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 5.
Wykazu oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia niezbednych do
wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez te osoby czynnoéci oraz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami - sporzadzony wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 4.

Uwaga:
A. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o

zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, ktére Wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ oddzielone (zatgczone w osobnym pliku) i
oznaczone klauzulg: ,Informacja stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa”. Brak
stosownego zastrzezenia bedzie traktowany jako jednoznaczny ze zgodg na wtgczenie
catosci przekazanych dokumentéw i danych do dokumentacji postepowania oraz ich
ujawnienie na zasadach okreslonych w Ustawie. Wykonawca jest zobowigzany
wykazac, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig
tajemnicy przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepisow ustawy lub
odrebnych przepiséw, informacje te bedg podlegaty udostepnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.

XIl. Termin i miejsce sktadania ofert

1.
2.

Oferty nalezy sktada¢ do dnia: 11.12.2025r. do godziny 10:00.
Oferty nalezy sktadac przez baze konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Sktadanie ofert odbywa sie poprzez BK2021. Powyzsze oznacza, ze Wykonawcy
zobowigzani sg do sktadania ofert jedynie za pomocg BK2021, nie dopuszcza sie
formy e-mail.

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

Oferty ztozone w postaci pliku zapisanego w formacie niemozliwym do odczytu przez
Zamawiajgcego zostang pozostawione bez rozpatrzenia.

Zaleca sie, aby kazdy zatgczony plik miat nadang inng nazwe wtasng, preferowana
nazwa pozwalajgca zidentyfikowaé zawartosc¢ pliku.

Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.

Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte pod warunkiem, ze zrobi to przed
terminem skfadania ofert.

Xlll. Podwykonawstwo

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcom.
Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

2. Wykonawca odpowiada za realizacje przedmiotu zamdwienia przez podwykonawce, tak
jak za prace wtasna.

XIV. Warunki umowy i warunki istothych zmian umowy
1. Umowa zostanie podpisana z wybranym Wykonawcg.
2. Warunki umowy okreslajg Istotne Postanowienia Umowy (IPU) stanowigce Zatgcznik nr 3
do zapytania ofertowego.
3. Zamawiajgcy dopuszcza zmiany w umowie — istothe zmiany umowy znajdujg sie w IPU
stanowigcym zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

XV. Informacje dodatkowe

1.
2.

w

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni.

Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi
Wykonawca.

Wykonawcy nie przystugujg zadne srodki odwotawcze.

Zamawiajgcy prowadzi postepowanie w sposéb bezstronny i obiektywny. Osoby po
stronie Zamawiajacego wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia sktadajg oswiadczenie o
braku istnienia konfliktu intereséw.

W toku analizy i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych ztozonej oferty lub dokumentéw wymaganych od Wykonawcy.
Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek
pisarskich i rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce.
W przypadku omytek rachunkowych (tj. wadliwego wyniku dziatania arytmetycznego)
podlegajgcych poprawieniu, oczywistym dla Zamawiajgcego bedzie, iz cena netto
zostata podana prawidtowo. Zamawiajgcy dokonujgc poprawienia omytek przyjmie, ze
prawidtowo podano cene jednostkowg netto i poprawi pozostate wartosci liczbowe
zgodnie ze sposobem obliczenia ceny oferty.
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8. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. roznig sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajacego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow,
zamawiajgcy zada od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym
ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. W przypadku, gdy ztozone
wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania wykonawcy do uzupetnienie oferty
(z wyjatkiem elementow ocenianych w kryteriach oceny ofert).

10. Nieztozenie wyjasnien o ktérych mowa w ust. 5 bgdz nieuzupetnienie oferty, o ktérych
mowa w ust. 9 bedzie skutkowato odrzuceniem oferty Wykonawcy.

11. Oferta zostanie odrzucona, jesli:

a) zostata ztozona przez osobe nieuprawniona,

b) jej tre$¢ jest niezgodna z trescig zapytania ofertowego,

c) Wykonawca nie przedtozyl/ nie uzupemit wszystkich wymaganych w zapytaniu
dokumentdéw/oswiadczen opisanych w Rozdziale XI - Wymagane dokumenty,

d) oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny (np. zastosowana nieprawidtowa stawka VAT),

e) oferta zawiera razgco niskg cene,

f) oferta zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

g) Wykonawca nie odpowiedzial na wezwanie Zamawiajgcego do wyjasnienia tresci
ztozonej oferty (w tym m.in. wyjasnienia razgco niskiej ceny),

h) Wykonawca zaznaczyt wigcej niz jedna odpowiedz w poszczegolnych kryteriach.

12. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym
etapie bez podawania przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru
oferty. W takich przypadkach Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw postepowania.

13. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, w przypadku,
gdy cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwote, jakg Zamawiajacy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia i Zamawiajgcy nie moze zwiekszyC tej
kwoty do kwoty oferty najkorzystniejsze;j.

14. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, w przypadku, gdy nie zostanie ztozona zadna
oferta lub wszystkie oferty zostang odrzucone albo wszyscy Wykonawcy zostang
wykluczeni z postepowania lub nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu.

15. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od zawarcia umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktory
w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

16. Wykonawcy, ktorzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania w
formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie. Informacje o wynikach
postepowania zostang opublikowane na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

XVI. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
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dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO?”, informuje ponadto, ze:

1.

2.

Administratorem danych osobowych wykonawcy jest Wojewddzki Urzad Pracy w
Lublinie, ul. Obywatelska 4, 20-092 Lublin;

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowac
poprzez email ochronadanych@wup.lublin.pl lub pisemnie na adres siedziby
administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich
sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych;

Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit b RODO (w stosunku do
0so6b fizycznych prowadzacych dziatalnosé gospodarczg), tj. w celu podjecia dziatan na
zgdanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy lub na podstawie art. 6
ust. 1 lit. f RODO (w stosunku do oséb reprezentujgcych Wykonawce nie bedgcego
osobg fizyczng prowadzgcg dziatalnos¢ gospodarczg) tj. w prawnie uzasadnionych
interesach Administratora, ktorym jest konieczno$é¢ przeprowadzenia niniejszego
postepowania 0 zamowienie.

Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z
ustawg o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027, w celu zwigzanym z przedmiotowym
postepowaniem o udzielenie zamowienia, w sytuacji gdy do przedmiotowego
zamowienia bedg mialy zastosowanie Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow
na lata 2021-2027 wydane przez Ministra Funduszy i Polityki Regionalne;j.

Odbiorcami danych osobowych wykonawcy bedg podmioty Swiadczgce na rzecz
Administratora ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systeméw teleinformatycznych
oraz zapewnieniem fgcznosci, w szczegolnosci dostawcy rozwigzan IT i operatorzy
telekomunikacyjni oraz inne wtasciwe organy upowaznione zgodnie z obowigzujgcym
prawem, a takze jesli dotyczy: Instytucja Zarzadzajgca programem Fundusze
Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 w zakresie niezbednym do realizacji zadan
Instytucji Zarzgdzajgcej, o czym méwi art. 90 ust. 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o
zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079, z pdzn.zm.) oraz upowaznione podmioty
realizujgce kontrole i audyty programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-
2027.

Dane osobowe wykonawcéw bedg przechowywane, przez okres 10 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, zgodnie z obowigzujgcymi u
Zamawiajgcego przepisami o archiwizacji, lub w terminie okreslonym w Umowie
o dofinansowanie projektu.

Posiadajg Panstwo prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich
sprostowania (poprawiania) oraz prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych i
prawo do przenoszenia danych na zasadach wskazanych w RODO. Przystuguje
Panstwu takze prawo do zgdania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, przy czym
przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do
wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne
podstawy prawne przetwarzania. Ponadto przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi
na realizowane przez Administratora przetwarzanie do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

8. Nie przystuguje wykonawcom:
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w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych wykonawcow
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zataczniki do zapytania ofertowego:

1.

ok wbd

Zatgcznik nr 1 — Formularz Ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zaméwienia
Zatgcznik nr 3 — Istotne Postanowienia Umowy (IPU)
Zatgcznik nr 4 — Wykaz osob

Zatgcznik nr 5 — Wykaz ustug



